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A. ZAKLADNI USTANOVENI
1 Ué&el smérnice

Tato smérnice stanovuje zdvazna pravidla pro zadavani vetfejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen ,,VZMR®) méstem Jesenik, Méstskou policii Jesenik a dale ptispévkovymi
organizacemi ziizenymi méstem Jesenik a dal§imi osobami, pokud tak stanovuje vnitini
ptedpis, a to v souladu s § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek (dale jen
»ZZNZ), v platném znéni, tj. vetejnych zakdzek, jejichz predpokladana hodnota je rovna
nebo nizsi v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2.000.000 K& bez DPH
nebo na stavebni prace ¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH tak, aby bylo dosazeno
pozadovanych vystupti, Géelnosti, hospodarnosti a efektivity.

VZMR ve smyslu § 27 ZZVZ neni zadavatel v souladu s § 31 ZZVZ povinen zadavat
postupem podle ZZVZ, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zadavatel tedy
musi pfi postupu dodrzovat zasady transparentnosti a ptiméfenosti, ve vztahu k dodavatelim
pak musi dodrzovat zadsadu rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

V piipadé, ze po zméné¢ ZZVZ dojde Krozporu mezi znénim ZZVZ asmérnici, Fidi
se zamg&stnanci platnym znénim zdkona az do doby odpovidajici revize smérnice.

2 Pouzité zkratky

DPH Daii z ptidané hodnoty

Komise Komise pro otevirani a posouzeni nabidek v¢etné splnéni
kvalifika¢nich kritérii a hodnoceni nabidek

Mésto Meésto Jesenik

M¢P Me¢stska policie

PO Prispévkova organizace

Odd. Oddil — A az F pismena

Odst. Odstavec - ¢isla

Zadavatel Meésto Jesenik, Méstska policie Jesenik, ptispévkové organizace

ziizené méstem Jesenik
Zadavaci dokumentace Vyzva k podani nabidky v rozsahu zadavaci dokumentace
Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, v platném

ZZNZ

znéni

VZMR Vefejné zakazky malého rozsahu

Organizac¢ni jednotka mésta | Prislusny tvar, odbor ¢i oddéleni

3 Zakladni pojmy

1. Tato smérnice upravuje primarné zasady a postupy pii zadavani VZMR. Na zadavaci
fizeni se vztahuje pouze v rozsahu dle odd. C.
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2. Zasady obecné platné pro vSechny vefejné zakazky a zdsady a postupy pii zadavani
zadavacich fizeni jsou upraveny ZZVZ.

3. Zadavatelem vefejné zakazky je mésto Jesenik, jehoz jménem Cini tkony rada mésta,
pokud tato smérnice nestanovi jinak. Touto smérnici rada mésta svéfuje opravnéni
¢init vyslovné uvedené ukony zadavatele konkrétnim osobam. Tyto jejich ukony jsou
pak tkony zadavatele a nepodléhaji schvaleni rady mésta. Dale jim je rovnéz méstska
policie (M¢P), méstem zfizena ptispévkova organizace (PO), nebo jind osoba, pokud
tak stanovuje vnitini pfedpis mésta Jeseniku.

4. Zadanim vefejné zakazky se rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi zadavatelem
a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo
stavebni prace.

5. Veftejné zakazky se podle predmétu déli na vetejné zakazky na dodavky, vetejné
zakazky na sluzby a vefejné zakazky na stavebni prace (,,druhy verejnych
zakazek*).

I.  Vefejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimz predmétem
je porizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych piirodnich sil, pokud nejsou
soucasti verejné zakdzky na stavebni prace podle bodu III. Pofizenim
se rozumi zejména koupé€, najem nebo pacht.

Il. Vefejnou zakazkou na sluzby je vefejnd zakazka, jejimz predmétem je
poskytovani jinych ¢innosti, nez uvedenych v bod¢ I1.

[1l.  Vefejnou zakdzkou na stavebni prace je vetfejna zakazka, jejimz predmétem je

a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného
klasifika¢niho systému pro Ucely vetejnych zakazek (CPV)

b) zhotoveni stavby, nebo

€) poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zadavany
spole¢né se stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).

Vetejné zakazky, které v sobé zahrnuji vice druhl vetfejnych zakazek, se zadavaji
vsouladu spravidly platnymi pro druh vefejné zakazky odpovidajici hlavnimu
pfedmétu této vetfejné zakazky. Obsahuji-li vefejné zakazky dodavky i sluzby
a nejedna se o vetfejnou zakazku na stavebni prace, urci se hlavni pfedmét podle ¢asti
predmétu vetejné zakazky s vyssi pfedpokladanou hodnotou. V ostatnich piipadech
se hlavni pfedmét ur¢i podle zakladniho ucelu vetejné zakazky.

6. Predpokladanou hodnotou zakizky se rozumi zadavatelem piedpokladand vyse
uplaty za plnéni vetfejné zakazky vyjadiena v penézich. Do predpokladané hodnoty
vefejné zakazky se nezahrnuje dan z ptidané hodnoty (,,DPH®).
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Predpokladanad hodnota vefejné zakazky se stanovi k okamziku zahéjeni zadavaciho
fizeni, nebo k okamziku zadani vetejné zakéazky, pokud nebyla zaddna v zadavacim
fizeni.

Je-li zak4zka rozdé€lena na Casti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici
soucet predpokladanych hodnot vSech casti zakéazky.

7. Predpokladana hodnota zakazky pravidelné povahy

Ptredpokladand hodnota zakazky, jejimz piedmétem jsou pravidelné potfizované nebo
trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi jako

a) skute¢na cena uhrazena zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu
béhem piedchazejicich 12 mésicii nebo predchoziho ucetniho obdobi, které je
del$i nez 12 mésicl, upravend o zmény v mnozstvi nebo cenach, které lze
o¢ekavat béhem nasledujicich 12 mésict, nebo

b) soucet ptedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt
zadavatelem zadany b&hem nasledujicich 12 mésicti nebo v ti¢etnim obdobi,
které je delsi nez 12 mésict, pokud nema k dispozici udaje podle pism. a)

Tento postup se nevztahuje na vefejné zakazky s takovym predmétem, jehoz
jednotkova cena je v prubehu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel potfizuje takové
dodavky ¢i sluzby opakované podle svych aktualnich potieb.

8. Pro stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky na dodavky je rozhodna
u smlouvy na dobu

a) urcitou predpokladana vyse tplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b) neurCitou nebo jejiz trvani nelze presné vymezit predpokladana vyse uplaty
za 48 mésict

9. Pro stanoveni predpoklidané hodnoty vefejné zakazky na sluzby, u které
se nestanovi celkovd smluvni cena, je rozhodné ptredpokladand vySe uplaty

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicti nebo
Kratsi,

b) za 48 mé&sicti u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi
nez 48 mésicl.
10. Vetejné zakazky se podle vySe jejich predpokladané hodnoty d€li na nadlimitni

vefejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a VZMR.

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota je rovna nebo piesahuje finan¢ni limit stanoveny natfizenim vlady.
Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejnd zakéazka, jejiz predpokladand

hodnota ¢ini v pfipadé vefejné zakazky na dodadvky nebo na sluzby vice
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nez 2.000.000 K¢ bez DPH nebo v ptipad¢ vetejné zakazky na stavebni prace vice
nez 6.000.000 K¢ bez DPH a nedosahne finan¢niho limitu stanovené¢ho natizenim
vlady.

Za VZMR se povazuje veiejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo
nizi v piipadé dodavek a sluzeb 2.000.000 K¢ av ptipadé stavebnich praci
6.000.000 K¢.

Veskeré uvedené castky predpokladanych hodnot vefejnych zakazek je tieba
povazovat za hodnoty bez DPH.

11. Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci, nebo vice téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazuje i pobocka
zavodu.

12. Utastnikem se rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim/vybérovém ¥izeni.

13. Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj, ktery umoziiuje neomezeny
dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefrejnuje informace a dokumenty ke svym
vetejnym zakazkam.

14. Zadavaci dokumentaci se rozumi veskeré pisemné dokumenty obsahujici zaddvaci
podminky, sdélované nebo zptistupiiované ucastnikiim fizeni pii zahajeni vybérového
fizeni.

15. Zadavacimi podminkami se rozumi vesSkeré zadavatelem stanovené podminky
prabéhu vybérového ftizeni, podminky ucasti ve vybérovém fizeni, pravidla
pro  hodnoceni nabidek a dalsi podminky pro uzavieni smlouvy
na vefejnou zakazku.

16. Vybérové Fizeni je zavazny procesni postup zadavatele dle této smérnice pti zadavani
VZMR.

17. Zadavaci Fizeni je zavazny procesni postup zadavatele dle ZZVZ pii zadavani
zakazky.

18. Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této smérnice, jehoZ tcelem je zadani
VZMR, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni.

19. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vS§ech dokumentt v listinné ¢i elektronické
podobé, jejichZ potizeni v pritbéhu vybérového fizeni, popiipadé po jeho ukonceni,
vyzaduje tato smeérnice, v€etné¢ Uplného znéni originali nabidek vSech ucastniki
a uzavienych smluv, vCetné vSech jejich dodatka.

20. Stfetem zajmi se rozumi situace, kdy zajmy osob, které¢ se podileji na pribéhu
vybérového fizeni nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového tizeni,
ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim.
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21. ZakazKky systému krizového Fizeni a havarie jsou VZMR, které je nutné zadat
v krajné naléhavém ptipadé, ktery zadavatel svym jedndnim nezplsobil a ani jej
nemohl ptredvidat a z Casovych divodi neni mozné zadat zakdzku standardnim
postupem Vv souladu s touto smérnici; za splnéni téchto podminek se muze jednat
napft. o zakazky na predejiti/odstranéni/zmirnéni Skod zpusobenych napi. povodnémi,
mimotfadnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové
kalamity, nebezpe¢i vzniku pozari v obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi
situacemi, které zakladaji riziko vzniku drazu osob nebo ohrozuji ¢i omezuji chod
organizace, atd.

22. Vedenim mésta se pro ucely této smérnice rozumi starosta mésta a mistostarostové
meésta, ktefi jsou vécné prislusni podle svéfenych gesci (tj. v souladu s vnitinimi
predpisy meésta).

23. Administratorem veiejné zakazky je:
a) organizacni jednotka mésta, MEP ¢i PO u vetejnych zakazek s predpokladanou
hodnotou do 200.000 K¢ bez DPH véetné,
b) Oddé¢leni investic u vefejnych zakazek s pfedpokladanou hodnotou
nad 200.000 K¢ bez DPH pro vSechny organizacni jednotky mésta, MEP a PO.

24. Centralni evidence smluv je misto evidence vSech origindlli smluv a objednavek
mésta Jesenik s hodnotou nad 200.000 K¢ bez DPH. Evidenci zajistuje Oddéleni
investic.

4  Zasady postupu zadavatele

Vsechny osoby nebo orgdny vykonavajici dle ustanoveni této smérnice tkony zadavatele jsou
povinny pii zadavani zakazek dodrzovat zasady dle § 6 ZZVZ tj. zasady transparentnosti,
pfimétenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a postupovat tak, aby byly zakazky
zadavany uceln¢, hospodarné a efektivné v souladu s pravnimi piedpisy a S usnesenimi
zastupitelstva a rady mé&sta.

B. ZPUSOB ZADAVANI ZAKAZEK

1 Uvodni ustanoveni
1.1 Postup dle smérnice
1. VZMR neni zadavatel povinen zaddvat podle ZZVZ, je vSak povinen postupovat

dle této smérnice a pii svém postupu pii jejich zadavani dodrzovat zasady uvedené
v odd. A, odst. 4.

2. Zadavatel je opravnén vefejnou zakazku zadat v nékterém ze zadavacich fizeni
dle § 3 ZZVZ. Zahgji-li zadavatel zadavani VZMR takovym postupem dle ZZVZ,
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postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani takového pfislusného fizeni
dle ZzVZz.

1.2 Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty

VZMR se podle vyse jejich piedpokladané hodnoty déli na tyto kategorie zakazek malého
rozsahu:

l. Kategorie
do 50.000 K¢ v¢etné

. Kategorie
nad 50.000 K¢ do 200.000 K¢ véetné pro MEP a PO, resp. do 400.000 K¢
véetné pro organizacni jednotky mésta

1.  Kategorie
nad 200.000 K¢ pro M¢P a PO, resp. nad 400.000 K¢ pro organizacni jednotky
mésta do 2 miliond K¢ veetné v piipadé zakazek na dodavky a sluzby, resp.
do 6 milionti K¢ véetné v piipad¢ zakazek na stavebni prace.

2 Zadavani zakazek malého rozsahu |. kategorie
2.1 Rozhodujici subjekt

1. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakizky &ini jménem zadavatele vedouci
organiza¢ni jednotky mésta, feditel MEP nebo PO. O rozsahu zakazky a zadani
zakazky rozhoduje pfislusny vedouci organizaéni jednotky mésta, feditel MEP nebo
PO.

2. Zakéazka musi byt zaddna pouze za cenu v misté a Case obvyklou, pficemz vedouci
organiza¢ni jednotky mésta, feditel MEP nebo PO je povinen vychazet z informaci
na trhu a zkuSenosti.

3. Vedouci organizaéni jednotky mésta, feditel MEP nebo PO odpovida za soulad zadani
s pravnimi ptedpisy, vnitinimi piedpisy a usnesenimi rady mésta.

4. Smlouva na zakdzku musi byt uzaviena v pisemné formé. Vedouci organizacni
jednotky mésta, feditel MEP nebo PO podepisuje prislusnou smlouvu a odpovida
za jeji vécnou spravnost 1 za jeji nasledné fadné plnéni. Za smlouvu se povazuje
I dodavatelem pisemné akceptovana (potvrzend) pisemna objednavka pii dodrzeni
vnitinich predpist.

2.2 Postup pri uzavirani smlouvy
1. Bézny nakup
Nakupovani v obchod€, uzavirani smluv o piepravé, o ubytovani apod. Dokladem

0 uzaviené smlouvé a poskytnuti plnéni je danovy doklad — faktura, uctenka, jizdenka,
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letenka, vstupenka apod. Zadavatel postupuje podle zasad ucelnosti, hospodarnosti
a efektivity.

2. Objednavka — prijeti objednavky

Zadavatel odesle dodavateli objednavku, smlouva je uzaviena, pokud zadavatel obdrzi
potvrzeni objednavky od dodavatele nebo pokud pievezeme plnéni dodavatele.

3 Zadavani zakazek malého rozsahu Il. kategorie
3.1 Rozhodujici subjekt

1. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazky ¢&ini jménem zadavatele vedouci
organiza¢ni jednotky mésta, feditel MEP nebo PO. O rozsahu zakazky a zadani

zakazky rozhoduje pfislusny vedouci organizaéni jednotky mésta, feditel MEP nebo
PO.

2. Vedouci organizaéni jednotky mésta, feditel MEP nebo PO odpovida za soulad zadani
s pravnimi ptedpisy, vnitinimi pfedpisy a usnesenimi rady mésta.

3. Smlouva na zakdzku musi byt uzaviena v pisemné formé. Vedouci organizaéni
jednotky mésta, feditel MEP nebo PO podepisuje ptislusnou smlouvu a odpovida
za jeji vécnou spravnost i za jeji nasledné fadné plnéni. Za smlouvu se povazuje
I dodavatelem pisemné akceptovana pisemna objednavka pii dodrzeni vnitinich
predpisu.

3.2 Postup p¥i zadani zakazky

1. Zadavatel provede vybér dodavatele jednim, piipadné kombinaci nékolika
z uvedenych zptisobu:

a) porovnani nabidek a cen na internetu minimalné u 3 dodavateld,

b) kontrolou nabidek a cen v provozovnach minimalné 3 dodavatelt,

C) vyzvou minimaln¢ 3 dodavatelim s zadosti o ptedloZzeni nezavaznych
cenovych nabidek.

2. Zadavatel nabidky posoudi, vyhodnoti a ptijme (akceptuje) ekonomicky nejvyhodnéjsi
nabidku. Zadavatel muize ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit také podle

cvwr

3. O provedeni vybéru bude vyhotoven zaznam, ktery bude soucasti dokumentace
0 zakézce spolecné s doklady, které byly podkladem pro rozhodnuti.

4. V ptipadé neexistence 3 dodavateliit bude zdivodnéni postupu popsano v zavérecné
zpraveé o hodnoceni nabidek.
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5. Administraci vefejné zakazky nad 200.000 K¢ zajiStuje Oddéleni investic,
a to na zéklad¢ pozadavku predaného ptislusnou organizacni jednotkou — ptiloha ¢. 2
Smérnice.

3.3 Vybér moznych dodavatelii

1. Vybér moznych dodavatelii zadavatel uskutecni na zdkladé¢ svych zkuSenosti,
ziskanych referenci, prizkumu trhu, mistni dostupnosti atd. Tuto svou volbu by m¢l
byt schopen zdlivodnit, popt. vyhotovit zdznam s odiivodnénimi takového rozhodnuti.

2. Vybér potencidlnich dodavatelti, ktefi budou osloveni, Ize uskutec¢nit na zdklad¢
napi. kvalifikace. Zadavatel nebude vyzyvat dodavatele, se kterym ma Spatnou
zkuSenost, mé pochybnosti o jeho ekonomické situaci a tim o schopnosti Uspésné
realizace verejné zakazky.

3. Opétovné vyzyvani stejného okruhu dodavateld u obdobnych vetejnych zakazek
by m¢l byt zadavatel schopen odiivodnit s ohledem na predmét vetejné zakazky.

4  Zadavani zakazek malého rozsahu I11. kategorie
4.1 Rozhodujici subjekt

1. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazky &ini jménem zadavatele rada mésta,
feditel MEP nebo PO.

2. Na zéklad¢ smluvniho zastoupeni zadavatele uvedeného v § 43 ZZVZ muze ztizovatel
ptispévkové organizace zastupovat zadavatele pii vSech ukonech podle ZZVZ.
Ptispévkové organizace mohou povefit svého ziizovatele, aby pro né provedl
kompletni zadavaci tizeni. U VZMR se pouzije obdobng.

3. Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné form¢. Starosta, feditel MEP nebo
PO podepisuje prislusnou smlouvu po odsouhlaseni pravnikem mésta. V ptipadé,
Ze je zavazny vzor smlouvy soucasti jiz zaddvaci dokumentace, musi byt odsouhlasen
pravnikem mésta pied jeho zvetejnénim.

4.2 Priprava zakazky

1. Navrh rozsahu zakazky a zad4dvaci podminky pfipravuje vedouci organizacni jednotky
mésta, feditel MEP nebo PO po projedndni s vécné ptislusSnym ¢lenem vedeni mésta.
Za vsechny jim definované zadavaci podminky je zodpovédny vedouci organiza¢ni
jednotky meésta, feditel MEP nebo PO, tyto musi byt vzhledem k predmétu,
pfedpokladanému rozsahu a pfedpokladané hodnoté zakazky opodstatnéné
a priméfené. Oddéleni investic Vv pochybnostech pisemné upozorni zadavatele
a ten rozhodne o dal$im postupu.
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2. Osloveni neomezené¢ho okruhu moznych dodavatelli s vyzvou k podani nabidky.
Vedle uvetejnéni vyzvy na profilu zadavatele Ize k podani nabidky vyzvat i minimalné
3 konkrétni dodavatele.

3. Administraci vetejné zakdzky zajistuje Oddéleni investic, a to na zéklad¢ pozadavku
pfedaného pfislusnou organizac¢ni jednotkou mésta, MEP nebo PO — pfiloha €. 2
Smérnice.

4. O

zahdjeni vybérového fizeni rozhoduje na zdkladé¢ podkladi predlozenych

Oddélenim investic rada mésta, feditel MEP nebo PO s doporu¢enim rady mésta.
Obchodni podminky, ptfipadné smlouva, které jsou soucasti zadavaci dokumentace,

musi byt schvaleny pravnikem mésta.

4.3 Vyzva k podani nabidky v rozsahu zadavaci dokumentace

1. Vyzva k podani nabidky v rozsahu zadavaci dokumentace (,,zadavaci dokumentace*)
musi byt shodna pro vSechny dodavatele a musi obsahovat nejméné:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)
K)

identifika¢ni tidaje zadavatele;

nazev vetejné zakazky;,

Ciselné oznaceni zakazky (pridélené Oddélenim investic);

informaci o tom, ze se jednd o VZMR, a Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle ZZVZ;
informaci o druhu a predmétu zakazky (v€. mista a terminu/doby plnéni);
pozadované smluvni podminky (pfip. ndvrh smlouvy);

zpusob zpracovani nabidkové ceny;

pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace;

udaje o hodnoticich kritériich; (tj. jednotliva kritéria a jejich vahu a popis zpiisobu
hodnoceni);

lhiitu a misto pro podani nabidek;

zpusob otevirani obdlek, a to napf. nevetfejné otevieni obalek nebo vefejné
otevirani pfed zastupci uchazeci;

odkaz, kde je moZzné ziskat pfilohy zadavaci dokumentace (zpravidla pfislusny
odkaz na profil zadavatele);

informaci o tom, v jakém jazyce miZe byt nabidka podana (vcetné¢ uvedent,
zda v ptipadé predlozeni dokladi prokazujicich kvalifikaci Vcizim jazyce,
se pozaduje prosty nebo tfedn¢ oveéteny preklad do ¢eského jazyka);

informace o tom, jakym zplsobem bude zadavatel komunikovat s icastniky
a pozadavek na uvedeni kontaktnich udaji v nabidce;

informaci, jakym zptisobem muze dodavatel pozadovat dopliujici informace nebo
vysvétlent;

upozornéni, Ze kazdy dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku,
a podava-li samostatnou nabidku, nemtize soucasné¢ byt poddodavatelem,
jehoZz prostfednictvim jiny dodavatel, ktery také podavd nabidku, prokazuje
splnéni kvalifikace, ani podat spolecnou nabidku s jinym dodavatelem;
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q) pozadavek na ptipadné poskytnuti jistoty a v tomto pfipad¢ stanoveni zadavaci
lhity;

) zpusob zruseni vybérové fizeni, a to bud’ s odiivodnénim, nebo i bez odivodnéni,
pravo nepiijmout zadnou nabidku;

S) pravo zadavatele — rozhodnuti o vylouceni ucastnika, oznameni o vybéru
dodavatele, oznameni o zruseni vybérového fizeni Se povazuje za dorucené
okamzikem zvefejnéni na profilu zadavatele.

2. Zadavaci podminky nesmi byt stanoveny tak, aby urCitym dodavatelim bezdivodné
piimo nebo nepfimo zaruCovaly konkurencéni vyhodu nebo vytvaiely bezduvodné
piekazky hospodaiské soutéze.

4.4 Smlouva na zakazku

1. Navrh smlouvy na zakazku je zpravidla soucasti zadavaci dokumentace S tim,
ze ucastnik pouze doplni své identifikacni udaje, idaje, jez jsou predmétem hodnoceni
a dalsi potfebné tdaje stanovené zadavatelem (napf. kontaktni osoby za dodavatele
apod.). V piipadé¢, Zze nebude navrh smlouvy soucasti zadavaci dokumentace,
bude ptedlozeni navrhu smlouvy povinnou nalezitosti nabidky wCastnikd,
o ¢emZ budou informovani v zaddvaci dokumentaci.

2. U vefejnych zakdzek na stavebni prace a vefejnych zakazek na sluzby (zajisténi
technického dozoru stavby), bude soucasti ndvrhu smlouvy podminka, Ze technicky
dozor u téze stavby nesmi provadét dodavatel stavby ani osoba snim propojena
(propojend osoba je dle § 73 a nasl. zakona o obchodnich korporacich).

4.5 Rozhodnuti o zahajeni vybérového Fizeni

O zah4jeni vybérového fizeni rozhoduje rada mésta ¢i zastupitelstvo mésta, feditel MEP nebo
PO s doporucenim rady mésta.

4.6 Vyzva dodavateliim

1. Zadavatel mize soucasné s uveiejnénim vyzvy na profilu zadavatele vyzvat k podani
nabidky dodavatele v poctu odpovidajicimu velikosti a druhu zakdzky, nejméné
vsak 3.

2. Zadavatel vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma informace,
ze jsou schopni poZadované plnéni fadné a vCas dodat (pfipadn€ nemé odlivodnéné
pochyby o tom, Zze toho schopni nejsou). Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny
okruh dodavateli, neni-li to odivodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi
zvlastnimi okolnostmi.

4.7 Zverejnéni

1. Zadavaci dokumentace spolu s prilohami musi byt zvefejnéna na profilu zadavatele
nejmén¢ do uplynuti lhlity pro podéani nabidek.
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2. Oznameni o vylouceni ucastnika, oznameni o vybéru dodavatele, ozndmeni o zruseni
vybérového fizeni a vysvétleni zaddvaci dokumentace musi byt zvefejnéna na profilu
zadavatele, a to nejméné 2 roky ode dne uvefejnéni.

3. Smlouva uzaviena na vetejnou zakazku vcetné vSech jejich zmén a dodatk, jejiz cena
je vyssi nez 500.000 K¢ bez DPH, musi byt zvefejnéna do 15 dnii od jejiho uzavieni
na profilu zadavatele, a to nejméné 2 roky ode dne uvetejnéni.

4. Vyse skuteén¢ uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost
uvefejnéni, musi byt zvetejnéna na profilu zadavatele, a to do 3 mésict od splnéni
smlouvy nebo do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku, pokud doba plnéni
ptresahuje 1 rok, a to nejmén¢ 2 roky ode dne uveiejnéni.

4.8 Lhita pro podani nabidek

1. Lhita pro podani nabidek musi byt stanovena miniméln¢ v délce 10 pracovnich dnil
od zvetejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele. Lhitu je mozno adekvatné
zkratit v ptipadech, které souvisi s naléhavosti, mimotadnosti ¢i ¢asovou tisni zadani
zakazky. Zkraceni lhity projedna Oddéleni investic svedeni mésta a bude
o tom proveden zapis, ktery bude soucasti dokumentace o zakazce.

2. Nabidky budou zaevidovany do formulafe podanych nabidek. V piipadé¢ osobniho
doruceni bude vystaveno potvrzeni o pfijeti nabidky.

4.9 Vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace

1. Zadavatel mlze zadévaci dokumentaci vysvétlit, pokud takové vysvétleni, ptipadné
souvisejici dokumenty, uvetejni na profilu zadavatele, a to nejméné 3 pracovni dny
pied uplynutim lhity pro podéani nabidek.

2. Pokud o vysvétleni zadavaci dokumentace pisemné pozada dodavatel, zadavatel
vysvétleni uvetejni, odesle nebo preda véetné presného znéni zaddosti bez identifikace
tohoto dodavatele. Zadavatel neni povinen vysvétleni poskytnout, pokud neni zadost
o vysvétleni doruéena véas, a to alespon 3 pracovni dny pted uplynutim lhity podle
odst. 1.

3. Pokud je zé&dost o vysvétleni zadavaci dokumentace dorucena vcas a zadavatel
neuvetejni, neodesle nebo nepredd vysvétleni do 3 pracovnich dnd, prodlouzi lhitu
pro podani nabidek nejméné o tolik pracovnich dnd, o kolik pfesdhla doba
od doruceni zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace do uvetejnéni, odeslani nebo
predani vysvétleni 3 pracovni dny.

4. Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci mize zadavatel zménit nebo
doplnit pied uplynutim lhity pro podani nabidek. Zména nebo doplnéni zadédvaci
dokumentace musi byt uvetejnéna nebo oznamena dodavatelim. Pokud to povaha
doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyzaduje, zadavatel soucasné pfimerené
prodlouzi lhiitu pro podani nabidek. V ptipadé takové zmény nebo doplnéni zadavaci
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dokumentace, ktera muze rozs$ifit okruh moznych uc€astnikii zaddvaciho fizeni,
prodlouzi zadavatel lhttu tak, aby od odeslani zmény nebo doplnéni zadavaci
dokumentace €inila nejméné celou svou ptivodni délku.

5. Vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace budou vzdy zvefejnéna
na profilu zadavatele.

4.10 Komise

1. Rada mésta miize povéiit nejméné 3 Clennou komisi pro otevirani obalek,
pro posouzeni nabidek vcetné splnéni kvalifikacnich kritérii a hodnoceni nabidek
(,,komise®). Soucasné s povéienim ¢lenti komise bude sestaven seznam nahradnika
povétenych ¢lenti komise.

2. Clenem komise je vzdy zastupce pfisluiné organizacni jednotky mésta, Mé&P nebo PO,
zastupce Oddé€leni investic a je-li to mozné, osoby se znalostmi v oboru dle pfedmétu
zakazky.

3. Komise muze jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tietiny jejich ¢lent
nebo jejich ndhradnikda.

4. Stret zajmi. VSichni Clenové (nahradnici) komise, pfizvani odbornici nebo osoby
zastupujici zadavatele podepisi Cestné prohlaseni o tom, Ze nejsou ve stietu z4jmu —
ptiloha ¢. 3 Smérnice.

4.11 Otevirani nabidek v elektronické podobé

1. Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu
zadavateli nebo komisi. Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel nebo komise
po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

2. Zadavatel nebo komise kontroluje, zda nabidka byla doru¢ena ve stanovené lhuté, zda
je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim
manipulovano.

4.12 Otevirani nabidek v listinné podobé

1. Pokud si to zadavatel v zadavaci dokumentaci vyhradil, maji se otevirani obalek pravo
zucastnit ucastnici, ktefi podali nabidku ve 1hiuté pro podani nabidek, a dalsi osoby,
o nichz tak stanovi zadavatel.

2. Zadavatel nebo komise otevira obalky postupné podle potadového cisla doruceni
a kontroluje, zda nabidka byla dorufena v fadné uzaviené a oznacené obalce
a ve stanoven¢ lhuté.

3. Pti otevieni kazdé obalky s nabidkou zadavatel nebo komise vSem piitomnym
ucastniktim sdéli jméno ¢i nazev ucastnika a rovnéz informace odpovidajici ¢iselné

vyjadfitelnym hodnoticim kritériim.
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4. Jsou-li ve lhite pro podani nabidek doruceny jak obalky s nabidkami v listinné
podobé, tak i nabidky v elektronické podob¢, sdéli zadavatel nebo komise na zacatku
otevirani obdlek pfitomnym osobdm udaje podle odstavce 3 o nabidkach
Vv elektronické podobé a poté pokracuje oteviranim obalek podanych v listinné
podobg.

5. O otevirani obdlek s nabidkami bude vyhotoven pisemny zaznam, ktery bude
obsahovat seznam nabidek, které byly otevieny, spolu s udaji podle odstavce 3.

4.13 Posouzeni a hodnoceni nabidek

1. Zadavatel nebo komise si muze zvolit, zda provede posouzeni splnéni podminek t¢asti
ve vybérovém fizeni pfed hodnocenim nabidek nebo az po hodnoceni nabidek.

2. U ucastnika, se kterym ma byt uzaviena smlouva, musi byt provedeno posouzeni
splnéni podminek ti¢asti a hodnoceni jeho nabidky vzdy.

3. Objasnéni nabidky a chybéjici doklady. Zadavatel nebo komise ma moznost v ramci
posouzeni nabidky vyzvat ucastnika k pisemnému objasnéni nabidky a doloZeni
chybéjicich dokladi pozadovanych zadavatelem, a to v dodate¢né lhuté. Zadavatel
nebo komise ma také moznost si potiebné informace opatfit sama (napf. vypis
z obchodniho rejstiiku z justice.cz). Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt
zménéna nabidkova cena a/nebo daje a informace, které jsou predmétem hodnoceni.

4. Vyrazeni nabidky a vyloudeni ucastnika. Pokud nabidka nespliiuje vSechny
pozadavky v zadavaci dokumentaci, jednéa se o nabidku neuplnou. Jestlize je nabidka
shledana jako netplnd, nebo Gcastnik nesplnil kvalifikacni kritéria, nebo nabidka byla
podana v rozporu s ustanovenim dle odd. B, odst. 5.5, musi byt vyfazena z dal§iho
fizeni a nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni smlouvy. Tim neni dotceno ustanoveni
dle pfedchoziho odstavce.

O vylouceni ucastnika na zdkladé doporuceni komise rozhoduje rada mésta, feditel
M¢EP nebo PO s doporucenim rady mésta. Zadavatel pisemné vyrozumi vyloueného
ucastnika s uvedenim odtvodnéni. Pokud si to zadavatel vyhradil v zadavaci
dokumentaci, miize oznameni o vylouceni ucastnika vybérového fizeni uvefejnit
na profilu zadavatele. V takovém piipadé se oznameni povazuje za dorucené
okamzikem jeho uvetejnéni.

Ugastnik mize byt vylouden i z dalsich divodi specifikovanych v § 48 ZZVZ.
5. Z jednani komise bude zpracovana zprava, ve které¢ bude uvedeno:

a) identifikace vybérového fizeni;

b) seznam ucastnikd, ktefi podali nabidku ve lhité pro podani nabidek;

c) zda bylo provedeno posouzeni splnéni podminek Ucasti ve vybérovém fizeni
pred hodnocenim nabidek nebo az po hodnoceni nabidek;
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d)

f)
9)
h)

)

posouzeni splnéni kvalifikace (v pfipadé, ze bylo provedeno nejprve hodnoceni
nabidek, posouzeni splnéni kvalifikace minimalné u vybraného dodavatele);
posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci (v pfipadg,
ze bylo provedeno nejprve hodnoceni nabidek, posouzeni minimalné u
vybraného dodavatele);

seznam vytrazenych nabidek se zdlivodnénim jejich vyfazeni;

seznam hodnocenych nabidek;

popis hodnoceni a vysledek hodnoceni véetné doporuceni komise pro vybér
dodavatele;

jména, podpisy osob, které se jedndni Gcastnily a provedly hodnoceni nabidek
véetné Clent komise, pokud ji zadavatel sestavil nebo ptizvanych odbornikd,
pokud byly jejich zavéry zohlednény pti hodnoceni;

datum vyhotoveni zapisu.

4.14 Vybér dodavatele

1. Na zékladé¢ piedlozené zpravy rozhodne rada mésta, feditel MEP nebo PO
s doporucenim rady mésta 0:

a)
b)

c)

vylouceni Gcastnika z vybérového fizent;

vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky
nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek. Rada mésta, feditel MEP nebo
PO se od doporuceni komise mtize odchylit jen z objektivnich divodi, vzdy v§ak
musi rozhodnout v souladu se zadavacimi podminkami, stanovenymi hodnoticimi
kritérii a jejich vahou. Tyto divody odchyleni se od doporuéeni komise uvedou
Vv pisemném vyhotoveni rozhodnuti o vybéru dodavatele; nebo

nepfijeti zadné nabidky a zruSeni vetejné zakazky. Pokud si zadavatel v zadavaci
dokumentaci nevyhradil zruseni vefejné zakazky bez udani divodu, uvede
V pisemném vyhotoveni rozhodnuti odivodnéni.

2. Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze komise
porusila postup stanoveny touto smeérnici nebo V rozporu se zidsadami uvedenymi
vV § 6 ZZVZ. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek miize zadavatel povéfit jinou
komisi nebo timto povéfit jinou osobu, ptipadné provede nové posouzeni a hodnoceni
nabidek sam.

4.15 Oznameni o vybéru dodavatele

1. Vsem ucastnikiim vybérového fizeni zadavatel odesle oznameni o vybéru dodavatele,
ve kterém uvede:

a) identifika¢ni idaje vybraného dodavatele, a odiivodnéni vybéru,
b) identifika¢ni Gdaje ucastnikd, jejichz nabidka byla hodnocena;
¢) vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé poradi nabidek.
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2. Pokud si to zadavatel vyhradil, mize oznameni o vybéru dodavatele uvefejnit
na profilu zadavatele. V takovém ptipadé se oznameni povazuje za dorucené vSem
ucastnikiim vybérového tizeni okamzikem jeho uvetejnéni.

4.16 ZruSeni vybérového Fizeni

1. Pokud nebyly ve stanovené lhut¢ podany zadné¢ nabidky nebo byli z ucasti
ve vybérovém fizeni vylouCeni vSichni Ucastnici, zrusi zadavatel bez zbyte¢ného
odkladu vybérové tizeni.

2. Zadavatel muze zrusit vybérové fizeni i z divodt uvedenych v § 127 ZZVZ.

3. Vymezi-li si to zadavatel v zadavaci dokumentaci, mize zrusit vyberové fizeni,
a to bud’ s odivodnénim, nebo i bez odivodnéni. Je zddouci zruSeni vybérového fizeni
odliivodnit. Ozndmeni o zruSeni vybérového fizeni bude neprodlené odesldno vSem
ucastnikiim, ktefi podali nabidky ve lhaté pro podani nabidek. Pokud si to zadavatel
vyhradil, mize ozndmeni o zruseni vybérového fizeni uvetejnit na profilu zadavatele.
V takovém ptipad¢ se ozndmeni povazuje za dorucené vsem ucastnikim vybérového
fizeni okamzikem jeho uvetejnéni.

4.17 Uzavirani smlouvy

1. Zadavatel si mize vyhradit, ze ucastnik, se kterym ma byt uzaviena smlouva,
je povinen pied jejim uzavienim piedlozit originaly, ufedné ovéfené kopie nebo
prosté kopie dokladl prokazujici splnéni kvalifikace nebo piedlozit pojistnou
smlouvu. Nesplnéni této povinnosti se povazuje za neposkytnuti soucinnosti
k uzavteni smlouvy.

2. Smlouva musi byt uzaviena ve shod¢ se zadavacimi podminkami a dalSimi
podminkami a vysledkem vybérového fizeni a musi obsahovat Udaje, které jiz byly
obsaZzeny v pivodni nabidce a dal$i nalezitosti poZadované touto smeérnici
a prislusnymi pravnimi ptedpisy.

3. Podpis smlouvy. Smlouvu podepisuje na zakladé schvaleni rady mésta starosta,
feditel MEP nebo PO s doporucenim rady mésta, po odsouhlaseni pravnikem mésta
(v souladu s vnitinimi predpisy zadavatele). Smlouvu piedklada k podpisu
Vv piislusném poctu vyhotoveni Oddéleni investic.

4. Odmitnuti uzavi‘eni smlouvy nebo neposkytnuti souc¢innosti

a) V ptipad¢, ze vybrany dodavatel odmitne uzaviit se zadavatelem smlouvu nebo
mu neposkytne dostateCnou soucinnost, muZe uzaviit zadavatel smlouvu
S ucastnikem, ktery se umistil jako druhy v poradi. Postup dle ptedchozi véty
muze zadavatel opakovat s ucastnikem, ktery se umistil na tfetim misté v potadi.
Zadavatel také miiZe, v pfipadé, Ze prvni v pofadi odmitne uzaviit smlouvu,
vybérové fizeni zrusit.
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b) Ucastnikovi druhému & tietimu v pofadi, se kterym ma byt uzaviena smlouva
(protoze ucastnik, ktery se umistil jako lepsi v pofadi, smlouvu na zakédzku
neuzaviel) bude stanovena povinnost poskytnout zadavateli soucinnost
potfebnou k uzavieni smlouvy na zakazku, maximaln¢ v délce 15 dni ode dne
doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy.

€) Odmitnuti uzavieni smlouvy ucastnikem musi byt dokladovano pisemnou
formou. V piipadé, ze ucastnik odmita komunikovat se zadavatelem, dolozi
zadavatel tuto skutecnost pisemné formou Cestného prohlaseni.

d) Pokud by vyfazeni vybraného dodavatele mélo vliv na pofadi nabidek
a hodnoceni, musi zadavatel provést nové hodnoceni a oslovit vybraného
dodavatele na zdklad€ nového hodnoceni.

e) U ucastnika, se kterym ma byt uzaviena smlouva, musi byt vzdy provedeno
posouzeni splnéni podminek tcasti a hodnoceni jeho nabidky.

6. Zveiejnéni smlouvy. Oddé€leni investic zajisti zvefejnéni uzaviené smlouvy
na zakazku véetné piiloh (500.000 K& bez DPH a vys$si) na profilu zadavatele.
Uvedené je rovnéz splnéno, pokud byla smlouva zvetejnéna v registru smluv.

4.18 Zména zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku

1. Podpis dodatku. Pro podpis dodatku se pouzije ustanoveni odd. B, odst. 4.17,
bodu 3 obdobné.

2. Zverejnéni dodatku. Pro zvefejnéni dodatku se pouZije ustanoveni odd. B, odst. 4.17,
bodu 6 obdobné.

3. Zadavatel by nem¢l umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzaviel
na plnéni zakazky.

4. Podstatna zména zavazku ze smlouvy

Podstatnou zménou zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku je takovd zména
smluvnich podminek, kterd by

a) umoznila ucast jinych dodavateli nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele
V piivodnim vybérovém fizeni, pokud by zaddvaci podminky plivodniho
vybérového tizeni odpovidaly této zmené,

b) ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného
dodavatele,

c) vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni vetfejné zakazky.
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5. Nepodstatna zména zavazku ze smlouvy

5.1.1 Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku se nepovazuje
zmeéna, kterd neméni celkovou povahu vetejné zakazky a jejiz hodnota je nizsi nez

a) 10 % puvodni hodnoty zavazku, nebo

b) 15 % ptvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku na stavebni
prace.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vSech téchto zmén.

5.1.2 Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku se nepovazuji
dodate¢né stavebni prace, sluzby nebo dodavky od dodavatele plvodni vefejné
zakazky, které nebyly zahrnuty v ptivodnim zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku,
pokud jsou nezbytné a zména v osob¢ dodavatele

a) neni mozna z ekonomickych anebo technickych divodi spocivajicich zejména
vV pozadavcich na slucitelnost nebo interoperabilitu se stdvajicim zafizenim,
sluZbami nebo instalacemi pofizenymi zadavatelem v pivodnim vybérovém
fizeni,

b) by zpusobila zadavateli zna¢né obtize nebo vyrazné zvyseni nakladu a
€) hodnota dodatecnych stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek nepiekroci 50 %

puvodni hodnoty zavazku; pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny
soucet hodnoty vSech zmén podle tohoto odstavce.

5.1.3 Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vetejnou zakazku se nepovazuje
zmena,

a) jejiz potieba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou

r~r

pé¢i nemohl predvidat,
b) neméni celkovou povahu vefejné zakazky a

€) hodnota zmény nepickro¢i 50 % phvodni hodnoty zavazku; pokud bude
provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnoty vSech zmén podle tohoto
odstavce.

5.1.4 Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, jejimz
predmétem je provedeni stavebnich praci, se nepovazuje zaména jedné nebo vice
polozek soupisu stavebnich praci jednou nebo vice polozkami, za predpokladu ze

a) nové polozky soupisu stavebnich praci piedstavuji srovnatelny druh materialu
nebo praci ve vztahu k nahrazovanym polozkam,

b) cena materialu nebo praci podle novych polozek soupisu stavebnich praci je
ve vztahu k nahrazovanym polozkam stejna nebo nizsi,
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€) material nebo prace podle novych polozek soupisu stavebnich praci jsou
ve vztahu k nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vyssi a

d) zadavatel vyhotovi o kazdé jednotlivé zaméné piehled obsahujici nové polozky
soupisu stavebnich praci s vymezenim polozek v ptivodnim soupisu stavebnich
praci, které jsou takto nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym
odivodnénim srovnatelnosti materialu nebo praci podle pism. a) a stejné nebo
vyssi kvality podle pismene c).

5.1.5 Pro ucely vypoctu hodnoty zmény nebo cenového naristu se ptivodni hodnotou
zavazku rozumi cena sjednand ve smlouvé na vefejnou zakazku upravena v souladu
S ustanovenimi o zmeéné ceny, obsahuje-li smlouva na veifejnou zakazku, takova
ustanoventi.

5.1.6 Celkovy nartist souvisejici se zménami podle odst. 5.1.2 a 5.1.3 pti odecteni
stavebnich praci, sluzeb nebo dodéavek, které nebyly sohledem na tyto zmény
realizovany (ménéprace), neptesahne 30 % ptuvodni hodnoty zavazku.

5.1.7 Podstatnou zménou zavazku ze smlouvy na vetejnou zakazku je také nahrazeni
dodavatele jinym dodavatelem. Nahrazeni dodavatele jinym dodavatelem je vSak
mozné

a) Vptipadé uplatnéni vyhrazenych zmén zavazku sjednanych ve smlouvé
na vefejnou zakazku na zakladé zadavacich podminek — zadavatel
si v zadavaci dokumentaci vyhradi zménu dodavatele v prubéhu plnéni vefejné
zakéazky, nebo

b) pokud zména v osobé dodavatele je dusledkem pravniho nastupnictvi
v souvislosti s pfeménou dodavatele, jeho smrti nebo pfevodem jeho zavodu,
poptipadé¢ ¢asti zdvodu, a novy dodavatel splituje kritéria kvalifikace stanovena
v zadavaci dokumentaci ptivodniho zadéavaciho ftizeni.

5 Spolecna ustanoveni o zadavacich podminkiach a hodnoceni nabidek pri
zadavani zakazek malého rozsahu I11. kategorie

5.1 Kuvalifikace

1. Povinné kritérium. Ve viech zakazkich tuclastnik ptedlozi Cestné prohlaseni
0 splnéni zakladni zplsobilosti ve smyslu § 74 odst. 1 ZZVZ v platném znéni.

2. Dalsi kritéria. Zadavatel mtize ve vybérovém fizeni uplatnit dalsi kritéria zptisobilosti
a kvalifikani kritéria, pokud jsou stejnd pro vSechny dodavatele a vzhledem
k predmétu, predpokladanému rozsahu a predpokladané hodnoté a slozitosti zakazky
jsou opodstatnénd a piimeétena.
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3. Prokazani splnéni kvalifikace. Zadavatel mize v zaddvaci dokumentaci stanovit,
ze ucastnik mize prokazat splnéni kritérii zptisobilosti a kvalifika¢nich pfedpokladi
pfedlozenim cestného prohlaseni, zjehoz obsahu bude ziejmé, Ze dodavatel
zadavatelem pozadované kvalifikace spliiuje. Doklady prokazujici splnéni
kvalifikace dolozi az pfed podpisem smlouvy vybrany dodavatel (viz odd. B,
odst. 4.17, bod. 1).

4. Kvalifikace ziskana v zahrani¢i. Pokud byla kvalifikace ziskana v zahranici,
prokazuje se doklady vydanymi podle pravniho fadu zemé¢, ve kterém byla ziskana,
a to v rozsahu pozadovaném zadavatelem. Tim neni dotceno ustanoveni ptfedchoziho
odstavce.

5. Prokazani kvalifikace prostiednictvim jinych osob. Neomezi-li tuto moznost
zadavatel v zadavaci dokumentaci, mize dodavatel prokazat urcitou ¢ast ekonomické
kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni zplsobilosti s vyjimkou vypisu
z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pozadované zadavatelem
prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém piipadé povinen zadavateli
predlozit

a) doklady prokazujici splnéni profesni zpusobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ
jinou osobou — vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,

b) doklady prokazujici splnéni chybé&jici ¢asti kvalifikace prostiednictvim jiné
osoby,

c) doklady o splnéni zakladni zpusobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou (Cestné
prohlaseni o splnéni zakladni zptisobilosti) a

d) pisemny zavazek jiné osoby K poskytnuti plnéni uréeného k plnéni vefejné
zakazky nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén
disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém
Jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

6. Ma se za to, Ze pozadavek podle bodu 5 pism. d) je splnén, pokud obsahem pisemného
zévazku jiné osoby je spolecnd a nerozdilnd odpovédnost této osoby za plnéni vetejné
zakazky spole¢né s dodavatelem.

7. Prokazuje-li dodavatel prostiednictvim jiné osoby kvalifikaci a pfedklada seznam
stavebnich praci, seznam vyznamnych sluzeb, nebo osvédceni o vzdélani a odborné
kvalifikaci vztahujici se k takové osobé&, musi pisemny zavazek obsahovat zavazek,
Ze jina osoba bude vykondvat stavebni prace Ci sluzby, ke kterym se prokazované
kritérium kvalifikace vztahuje.

5.2 Omezeni rozsahu poddodavek

Zadavatel si mize v zadavaci dokumentaci vyhradit pozadavek, Ze urcitd vécné vymezena
vyznamna Cast plnéni predmétu vetejné zakazky nesmi byt plnéna poddodavatelem (cast
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plnéni neni mozné vymezit objemové napi. % podil na celkovém objemu vetfejné zakazky,
nebo finan¢ni vyjadreni); v takovém ptipadé je zadavatel povinen v zadavaci dokumentaci
uvést, ze ma v umyslu si tento pozadavek vyhradit. Zadavatel vSak nesmi zcela vyloucit
moznost plnit vefejnou zakazku prostiednictvim poddodavatele.

5.3 Sdruzeni dodavatelu

Ne¢kolik dodavatelit mize podat spolecnou nabidku. V tom piipadé musi kazdy dodavatel
spInit zakladni zpasobilost a profesni zptisobilost.

5.4 Hodnotici kritérium

1. Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, tj. nevyhodnéjsiho
poméru nabidkové ceny a kvality véetné¢ poméru nakladi zivotniho cyklu a kvality.

cv w7

2. Zadavatel stanovi v zadavaci dokumentaci pravidla pro hodnoceni nabidek.

3. Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz tcelem je
zajiSténi povinnosti zadavatele, nebo platebni podminky (napt. vySe smluvni pokuty,
lhita splatnosti faktur apod.).

4. Pokud zadavatel nestanovi jinak, rozhoduje pfi hodnoceni nabidek u zadavatele, ktery
a) je platcem DPH, cena bez DPH,
b) neni platcem DPH, cena s DPH.

5.5 Nabidky

1. Nabidky se podavaji pisemné, a to v elektronické podobé prostrednictvim zadavatelem
stanoveného elektronického nastroje nebo v listinné podobé.

2. Nabidka v listinné podobé musi byt dorucena v fadné uzaviené¢ obalce oznacené
nazvem vefejné zakazky.

3. Dodavatel miize podat ve vybérovém fizeni jen jednu nabidku. Nabidka obsahujici
varianty, se povazuje za jednu nabidku.

4. Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt soucasné osobou,
jejimz  prostfednictvim jiny dodavatel vtomtéz zadavacim fizeni prokazuje
kvalifikaci.

5. Zadavatel vylou¢i ucastnika vybérového fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné
nebo spolecné s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz
prostfednictvim jiny Gc€astnik vybérového fizeni v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje
kvalifikaci.
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5.6 Pravomoc ¢init rozhodnuti

Rozhodnuti o zadani zakazky a uzavieni smlouvy na zakédzku prislusi radé mésta, fediteli
M¢EP nebo PO s doporucenim rady mésta, S nasledujicimi vyjimkami: (i) rozhodnuti o
uzavieni smlouvy spada do vyhrazené plisobnosti zastupitelstva mésta, a to bud’ piimo ze
zakona ¢. 128/2000 Sh., 0 obcich (dale jen ,,zakon o obcich®), v platném znéni (vCetné
majetkopravnich tkont dle § 85 zakona o obcich) nebo na zakladé usneseni zastupitelstva
meésta nebo (ii) rada rozhodnuti o uzavieni smlouvy svéfila starostovi, mistostarostovi nebo

vedoucimu odboru.

Schvalenim této smérnice Si rada mésta vyhrazuje rozhodovani o uzavieni smlouvy na VZMR
I1l. kategorie - fediteli MEP nebo PO uzavieni smlouvy doporucuje. U VZMR
Il. a I. kategorie svéfuje rozhodovani vedoucimu organizacni jednotky mésta, fediteli Mé&P
nebo PO.

5.7 Externi poradce/administrator

Vécné piislusny clen vedeni mésta, popf. rada mésta, na navrh vedouciho organizaéni
jednotky meésta, feditele MEP nebo PO mize rozhodnout formou zavazného pisemného
pokynu, ze zadavaci podminky pro vetejné zakazky malého rozsahu III. kategorie a vefejné
zakazky dle ZZVZ budou zpracovany a/nebo vybérové fizeni bude pripraveno, organizovano
afizeno pomoci externich poradci/administratori stim, Ze veSkerd rozhodnuti
vyzadované touto smérnici budou pfijata piisluSnymi pracovniky a/nebo organy zadavatele
a externi poradce/administrator bude mit pouze poradni (nikoliv rozhodovaci) pravomoc.

5.8 Obecné vyjimky

1. Zadavatel neni povinen zadat vefejnou zakazku ve vybérovém fizeni v ptipadé
vyjimek uvedenych v § 29 a § 30 ZZVZ.

2. Zasady a postupy dle této smérnice se dale nevztahuji na zakazky systému krizového
tizeni (dodavky sluzeb, zboZi 1 stavebnich praci). Zakézky systému krizového tizeni je
opravnéna zadat rada mésta. Je zde vSak povinnost uzavtit s dodavatelem pisemnou
smlouvu a vyhotovit pisemné zdivodnéni zadani, pro¢ se jedna o zakazku systému
krizového fizeni a tyto pisemnosti archivovat v souladu s ustanovenimi této smérnice.

3. Zaroven se za zadani vefejné zakazky nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou uzavira
vefejny zadavatel s jinou pravnickou osobou dle §11 ZZVZ a také uzavieni smlouvy
vyluéné mezi zadavateli dle §12 ZZVZ.

5.9 VSeobecna vyjimka pro radu mésta

Rada mésta Jesenik miize rozhodnout o vyjimkach z uziti ustanoveni této smeérnice ¢i o zadani
vetfejné zakazky malého rozsahu jinym zptsobem, nez uklada tato smérnice.
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5.10 Zakazky malého rozsahu s finanénim prispénim tietiho subjektu

U vefejnych zakazek financovanych s pouzitim dotacnich prostfedkli jsou podminky
stanovené poskytovatelem dotace pro vybér dodavatele a zadani vefejné zakazky v piipadé
jejich kolize této smérnici nadfazeny.

5.11 Archivace dokumentace a kontroly

1. Archivaéni doba. Zadavatel je povinen uchovéavat dokumentaci o zakazce a zdznamy
0 elektronickych ukonech (v tist€né podobé nebo na nosicich elektronickych dat)
po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni vybérového fizeni,
¢1 rozhodnuti o tom, ze nebyla vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni
predpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

2. Odpovédnost. Archivaci dokumentace o zakazce po stanovenou dobu zajisti vedouci
organizacni jednotky mésta, feditel MEP nebo PO ve spolupraci s Oddélenim investic.
Dokumentaci o zakazce 1. a Il. kategorie archivuje vedouci organiza¢ni jednotky
meésta, feditel MEP nebo PO sam. Dokumentaci o zakazce III. kategorie archivuje
Oddg¢leni investic S vyjimkou vetejnych zakazek M¢EP a PO, jejichz dokumentace bude
po ukonceni realizace zakazky predana zpét MEP a ptislusné PO.

3. Kjednomu paré smlouvy, které zlstdva objednateli, bude pfipojena pruvodka
smlouvy, kterda bude podepsana tim, kdo zakézku zpracoval, pradvnikem mésta a tim,
kdo dokumentaci ptevzal k archivaci. Privodka smlouvy je ptilohou ¢. 4 Smérnice.

C. NADLIMITNI A PODLIMITNI ZAKAZKY DLE ZZVZ

1. Postup pfi zadavani vefejné zakazky se tidi pozadavky ZZVZ a jeho provadécich
predpisi. Postup pro tato zaddvaci fizeni neni touto smérnici blize upraven a plati
pro né postup uvedeny v tomto zédkoné¢.

2. Zadavaci tizeni dle ZZVZ administruje Oddéleni investic.

D. PLANOVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

1. Oddéleni investic na zdklad€¢ zaslanych podkladli zpracuje ro¢ni plan vetejnych
zakazek, ktery bude obsahovat min. tyto informace

a) prislusna organizac¢ni jednotka mésta, MEP nebo PO,
b) nazev vetejné zakazky,
€) ramcové vymezeni piedmétu vefejné zakazky vcetné predpokladaného objemu

plnéni,
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d) predpokladanou hodnotu vetejné zakazky,
e) piredpokladané datum zahajeni vybérového nebo zadavaciho fizeni,
f) zdroj financovani veifejné zakazky,

2. Tento plan bude obsahovat vSechny vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou
nad 200.000 K¢ bez DPH.

3. Plan bude sestaven na zaklad¢ zaslanych seznaml planovanych vetfejnych zakazek
prislusnych organiza¢nich jednotek meésta, MéP a PO, které budou na Odd¢€leni
investic zaslany nejpozdéji do 31.1. piislusného roku a bude aktualizovan po kazdé
rozpoctove zmeéng.

4. Existence ro¢niho planu umoziuje zahajit piipravu vetejné zakazky vcas, aby byl
dostatek prostoru na zpracovani kvalitni zadavaci dokumentace, ovéfeni zadavacich
podminek formou prizkumu trhu a konzultaci smluvnich podminek s pravni
podporou a v neposledni tad€ realizaci takového druhu vybérového fizeni
¢i zadavaciho ftizeni, ktery zajisti co nejotevienéjsi hospodarskou soutéz o verejnou
zakazku.

E. CENTRALNI ZADAVANI

1. Upraveno v § 9 anésl. ZZVZ.

2. Centralnim zadavanim se rozumi postup, kdy centralni zadavatel pro jiného zadavatele
(tzv. povétujiciho zadavatele), potizuje zboZi ¢i sluzby.

3. Centralnim zadavatelem muze byt pouze vefejny zadavatel, ktery bude povétren
k realizaci centralizovaného zadavani ostatnimi zadavateli formou uzavieni pisemné
smlouvy (smlouvy o centrdlnim zadavdni) mezi centrdlnim zadavatelem
a povétujicimi zadavateli, jeZ maji v umyslu vyuZit jeho sluZeb.

4. V této smlouveé musi byt vedle specifikace plnéni, jeZ ma byt formou centralizovaného
zadavani poptavano, stanovena téZ jednotliva prava a povinnosti smluvnich stran.
Smlouva o centralizovaném zadavani musi byt mezi centralnim zadavatelem
a povétujicimi zadavateli uzaviena nejpozdéji do okamziku zadéani vetejné zakéazky,
tedy pfed uzavienim Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem.

5. Centralni zadavatel je povinen v zaddvaci dokumentaci vymezit okruh zadavateld,
pro které je vybérové ¢i zadavaci.

6. Centralizované zadavani lze realizovat ve dvou formach

a) tzv. preprodej bez navySeni ceny — Vtomto piipadé centralni zadavatel pro
jin¢ho zadavatele pofizuje dodavky ¢i sluzby na svij Ucet, a nasledné toto
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plnéni jednotlivym pienechdva za cenu nikoli vyS$i, nez za kterou byly
dodavky ¢i sluzby potizeny (tuto formu lze pouzit pouze u dodavek a sluzeb),

b) pofizovani plnéni na ucet ostatnich zadavateli — v tomto piipadé centralni
zadavatel realizuje vybérové ¢i zadavaci fizeni, pficemz smlouva na realizaci
vetejn¢ zakazky je s vybranym dodavatelem uzaviena na ucet jednotlivych
zadavatell.

F. ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

1. Tuto smérnici schvalila Rada mésta Jesenik dne 02.12.2016, usnesenim ¢&. 2524.

2. Zadavani vetfejnych zakéazek, zahajend pfede dnem nabyti u¢innosti této smérnice, se
dokon¢i dle Smérnice rady mésta ¢. 1/2015 Metodika postupt pii zadavani vetfejnych
zakazek.

3. ZruSuje se Smérnice rady mésta ¢. 1/2015 Metodika postupt pii zadavani vefejnych
zakazek ve znéni G€inném od 01.01.2016 do 01.12.2016.

4. Tato smérnice nabyva Gc¢innosti dne 02.12.2016

Ing. Adam Kalous Mgr. Be. Zdetika Blistanova
starosta mistostarostka
Piilohy:

1. Role subjekti podilejicich se na vybérovém/zadavacim fizeni

2. Formulat pozadavku pfislusné organizacni jednotky mésta, MEP nebo PO na zadéni
vetejné zakazky

3. Vzor Cestné prohlaseni ke stietu z4jmu

4. Privodka smlouvy
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Role subjekti podilejicich se na vybeérovém/zadévacim fizeni

Priloha é. 1

Pro méstskou policii (M&P) a ptispévkové organizace mésta (PO)

Piedpokladana hodnota zakdzky | Druh zakazky Zastupce zadavatele | Administrator zakazky | Rozhoduje Uzavira smlouvu Realizuje zakazku
do 50.000 K¢& véetné VZMR M¢P, PO M¢&P, PO feditel MEP, feditel PO | feditel M&P, feditel PO | MEP, PO
“"f‘dt‘r’?'ooo K€ do200.000KE 1y 7\p M&P, PO M&P, PO feditel MEP, feditel PO | feditel M&P, feditel PO | M&P, PO
véetné
feditel MEP, feditel PO | feditel MEP, feditel PO
nad 200.000 K¢ do 2.000.000 K¢ . . ’ ’
, ¢ ? “ |vzmMR M¢P, PO Odd¢leni investic s doporuc¢enim rady s doporuc¢enim rady M¢P, PO
pro dodavky a sluzby . .
mésta mésta
feditel MéP, feditel PO | feditel M¢P, feditel PO
nad 200.000 K¢ .000.000 K¢ ’ ’
ad 200 009 C do 6.000.000 K& VZMR MgP, PO Odd¢leni investic S doporuc¢enim rady S doporuc¢enim rady MegP, PO
pro stavebni prace Ny Ny
mesta mesta
- feditel M&P, feditel PO | feditel M&P, feditel PO
nad 2.000.000 K¢ pro dodavky a | podlimitni a 5 . . redite ve ’re e redite ve ’re e "
y S, , M¢P, PO Oddéleni investic S doporuc¢enim rady S doporuc¢enim rady M¢P, PO
sluzby nadlimitni zakazky . .
mésta mésta
feditel MéP, feditel PO | feditel M¢P, feditel PO
nad 6.000.000 K¢& tavebni dlimitni . . ’ ’
© pro stavebnl pociimitia M¢EP, PO Oddéleni investic s doporuc¢enim rady S doporuc¢enim rady M¢EP, PO

prace

nadlimitni zakazky

meésta

meésta




Pro organizacni jednotky mésta Jesenik

Piedpokladana hodnota zakdzky | Druh zakazky Zastupce zadavatele | Administrator zakazky | Rozhoduje Uzavira smlouvu Realizuje zakazku
40 50.000 K& vietns VZMR Pﬁsluéné orvganizaéni pﬁsluéné orvganizaéni Yedouci orgvanizaéni Yedouci orgvanizaéni pfisluéné orvganizaéni
jednotka mésta jednotka mésta jednotky mésta jednotky mésta jednotka mésta
nad 50.000 K¢ do 200.000 K¢ VZMR prislusna organizacni | pfislu$na organizac¢ni | vedouci organizacni vedouci organizacni prislusna organizacni
véetné jednotka mésta jednotka mésta jednotky mésta jednotky mésta jednotka mésta
navld 2(30.000 K¢ do 400.000 K¢ VZMR Prlslusna orvgamzacnl Odd&leni investic Yedouc1 orgvamzacm Yedouc1 orgvamzacm prlslusna orvganlzacm
véetné jednotka mésta jednotky mésta jednotky mésta jednotka mésta
nad 400.000 K¢ do 2.000.000 K¢ fislusna izacni . fislusna izacni
, ¢ ? “ |vzmMR p rssna orvgamzacm Oddéleni investic rada mésta starosta PHS uona orvgamzacm
pro dodavky a sluzby jednotka mésta jednotka mésta
d 400.000 K¢ do 6.000.000 K¢ fislusna izacni fislusna izacni
na ] C © ¢ |VzZMR priSTSha orvgamzacm Oddéleni investic rada mésta starosta prisisna orvganlzacm
pro stavebni prace jednotka mésta jednotka mésta
nad 2.000.000 K¢ dodavk dlimitni fislusna izacni fislusna izacni
| ¢ pro dodavkya | podlimi n} a , pHistusna orvgamzacm Oddéleni investic rada mésta starosta phistuina orvgamzacm
sluzby nadlimitni zakazky | jednotka mésta jednotka mésta
nad 6.000.000 K¢ pro stavebni podlimitni a prislusna organizacni Oddélent investic rada mésta starosta pfislusna organizacni

prace

nadlimitni zakazky

jednotka mésta

jednotka mésta




Priloha ¢é. 2

Mésto Jesenik

Identifikace dokumentu:

Pozadavek prislusné organizacni jednotky
mésta, MéP, PO na zadani vefejné zakazky

Strana 1

Organizac¢ni jednotka mésta, MEP, PO: | Autor, pracovni funkce: Datum pofizeni:
1.  NAZVE AKCE:
2. Druh vetejné zakazky:
3. Odavodnéni ucelu nebo potieb, které maji byt naplnény:
4. Popis pfedmétu vetejné zakazky:
5. Ptedpokladany termin zah4jeni plnéni:
6. Ptedpokladany termin dokonceni:
7. Predpokladané finan¢ni naklady akce v K¢:
Bez DPH:
Véetné DPH:
8. Rezim prfenesené danové povinnosti: ano ne
9. Zdroje financovani:
Z rozpoctu mésta popfi. rozpoctového vyhledu mésta:
konkrétni uvedeni jiného zdroje:
10.  Navrh hodnoticich kritérii:
11. Pozadavky na kvalifikaci:
12. Navrh ¢lent a ndhradnikt komise:
13.  Navrh dodavateld, ktefi maji byt vyzvani k podéni nabidky:
14.  Odpovédny zastupce piislusné organizacni jednotky mésta, MéP, PO pro
konzultace ve véci zakazky:
Schvalil dne:

Jméno, ptijmeni, funkce:




Piiloha €. 3
Vzor Cestné prohlaseni ke stietu zajmu

CESTNE PROHLASENI KE STRETU ZAJMU
CLENA KOMISE/PRIZVANEHO ODBORNIKA NEBO OSOB
ZASTUPUJICICH ZADAVATELE
Identifikace verejné zakazky
Nazev verejné zakazky: XXX

evidencni cCislo zakdzky XXX uvedené na profilu zadavatele nebo v ptipadé vetejnych
zakazek dle ZZVZ evidenéni Cislo zakazky XXX ve Véstniku vetejnych zakazek (a
gislo XXX uvedené v Ufednim véstniku Evropské unie — povinné u nadlimitnich
vefejnych zakazek)

(dale jen ,,VZ*)
Zadavatel
XXX,

se sidlem , PSC

zastoupeny

(dale jen ,,Zadavatel*)

Ja, niZze podepsand/y,

jméno a prijment,
zaméstnan/a u

timto prohlasuji, Ze

. mé z4jmy neohrozuji mou nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim
fizenim,

o nemam zajem ziskat osobni vyhodu,

. nemam zajem snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

\% , dne

podpis



Meésto Jesenik/MEP/PO Piiloha &. 4

Privodka smlouvy (pro zakdzky s cenou nad 50 000,- K¢)
Predbézna kontrola dle ust. zak. ¢. 320/2001 Sb.

Nazev akce:
Dodavatel:

¢.usn. rady: ze dne:
(pokud bylo k uzavreni smlouvy potiebné)

¢. usn .zastupitelstva: ze dne:
(pokud bylo k uzavreni smlouvy potrebné)

Ovéreni spravnosti a ucelnosti operace

titl. jméno, prijmeni odsouhlaseno — podpis: datum:

smlouvu vypracoval:

administrator zakazky:

Pravnik tfadu:

(smlouva je uzavirana v souladu s platnymi zdkony, zejména zdk. ¢. 128/2000 Sb. a zdk.
¢. 134/2016 Sb. v platném znéni)

Podepsanou smlouvu pievzal k archivaci:




